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SORUMLULAR iS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
Cevrim i¢i veya yiliz ylize
o Bir etkinlik fikrinin donem Gncesi etkinlik (kongre, e-mail )
Etkinlik Sorumlusu hazirlanan calisma takviminde yer almast sempozyum, calistay, Toplant tutanag
Ogretim Eleman1 icin Boliim Baskanina bildirilmesi konferans, panel, seminer, | UBYS
Komisyon gerekir. kurs, soylesi, sergi,
tiyatro, konser, teknik gezi
vb.)
Jl
e-mail
Etkinlik Sorumlusu || Etkinligin taslak programi olusturularak Boliim UBYS
Ogretim Elemani Baskaninin goriisiine sunulur.
Komisyon
Planlanan program
Dekana arz edilir
ve onay1 alinir. ]
e-mail
Boliim Bagkani Boliim Bagkan: UBYS
etkinligi diizenleyen
sorumlu dgretim
elemanin1 veya
komisyon bagkanini
bilgilendirir.
Evet Hayir
gt!(rlgtlllrz SECI):IJnn;LulSU Etkinligin gergeklestirilecegi tarih ve yer
gret belirlenerek, diizenlenecegi salon/cevrim igi -
Komisyon .S . UBYS
s o ve konusmacilarin izin yazilari ile
Boliim Bagkanligt .. - KEP
Fakiilte Sckreteri katilimcilar igin davej[ _ye_lzﬂarl Dekanliga
L : gonderilir. Gerekli izin ve davetler
Birim Personeli
tamamlanir.
‘V'
Etkinligin duyurusu i¢in afis ve tesekkiir
Etkinlik Sorumlusu ile gerekiyorsa katilim belgelerinin [letisim
Ogretim Elemam hazirlanmasi i¢in iletisim komisyonunun Koordinatorliigii Medya
Komisyon hazirladig1 formlar kullanilir. Kiti
2
N

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cergevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Hazirlanan belgeler sirasi ile bolim iletisim
iletisim temsilcisi ve komjsyon bas.ka.m tarafm({an
Komisyonu kon"trol edilmek {izere e.tklnhk.t.en 1.4 giin e-mail
once sunulur. Gerekiyorsa oneriler
dogrultusunda revize edilir.
Tletisim Afisin son hali Rektorliik Basin ve Halkla e-mail-
Komisyonu Mliskiler Miidiirliigii’ne etkinlikten 7 giin dnce .
gonderilir. basin@ibu.edu.tr
‘VV

Duyurular Rektorliikk

Basin Halkla fliskiler Universite web

Iletisgim Temsilcisi

Fakiilte/Boliim Iletisim Temsilcisine
bildirilir.
Fakiilte ve Boliim web sayfasinda

Halkla iliskiler Miidiirliigii tarafindan duyuru yayimlanir. M e
Miidiirliigii Tletisim Ayni duyuru sonrasinda Fakiiltenin / tgra}fmdan yaymlanmadan Fakul?e / Bolim web
Komisyonu Boliimiin web sayfasinda ve sosyal medya birim taraﬁndan sosyal Resmi sosyal medya
hesabinda duyurulur. medya Ve internet hesab1
sitesinden paylasilamaz.
v
- Gergeklestirilen etkinligin sorumlusu
Etl('nl"k Sorumlusu tarafindan program sonun%ja katilimcilarin UBYS
gﬁﬁgr;lo];lemam etkinligi degerlendirmesi saglanir. Online Form
Etkinligin gergeklestirildigi bilgisi,
gorselleri ve degerlendirme sonuglari
program sorumlusu tarafindan 24 saat
Ogretim Elemani icerisinde hazir formata (etkinlik sonu i
Komisyon haber metni) uygun olarak \e/;/r:sl

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cergevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
[@hazirlayanimza] [@kontroledenimza] [@onaylayanimza]

5070 sayih Elektronik Imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



